GYMNAZIUM JANA BALTAZARA MAGINA, BENOVSKEHO 358/100, VRBOVE

SMERNICA na vykon finan¢nej kontroly
Gymnazia Jana Baltazira Magina, Befiovského 358/100, Vrbové (d’alej len Skola)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
(1) Smernica o postupe vykondvania finanénej kontroly v podmienkach Gymnézia Jana Baltazara
Magina, Betiovského 358/100, Vrbové (dalej len ,,smernica®) upravuje zékladné pravidla a ciele financne;j
kontroly, zodpovednost’ riaditel'a $koly (dalej $tatutra), veducich zamestnancov a zamestnancov Skoly
pri vykonavani finanénej kontroly podl'a zdkona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich (d’alej len ,,zakon®).

(2) Smernica je zavizna pre Statutara, veducich zamestnancov a zamestnancov $koly, ktori vykonavaji
finan¢nu kontrolu podla zékona ¢. 357/2015 Z. z..

Clanok 2
Finan¢na kontrola
(1) Finanéna kontrola je su¢ast'ou vnutorného kontrolného systému a predstavuje jednu z kontrolnych
innosti, ktorou organ verejnej spravy zabezpeuje najmé dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
G¢innosti  a ucelnosti pri realizacii finanénych operacii, dodrziavanie rozpo¢tu organu verejnej spravy,
dodrziavanie pravnych predpisov, zmluv, predchadzanie podvodom a korupcii.

(2) Finan¢né kontrola sa vykonava podl'a § 7 a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole.

(3) Nalezite vykonana finan¢na kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finan¢ného riadenia skoly,
v ramci ktorého sa o. i. finanénd operacia alebo jej Cast vykona alebo sa v nej pokracuje, len ak je
v stlade so skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z., resp. sa zabezpeci, Ze uz poskytnuté
plnenie sa vyméha, ak sa zisti nestlad s uvedenymi skuto¢nostami. Riadne vykonanou finan¢nou
kontrolou sa zabezpe¢i hospodarna, efektivna, i¢elna a Gi¢inna realizacia finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Clanok 3
Finanéna opericia
(1) Finanénou opericiou alebo jej Cast'ou sa podla § 2 pism. ¢) zékona ¢. 357/2015 Z. z. rozumie prijem
verejnych financii, vynaloZenie verejnych financii alebo iny tkon majetkovej povahy — priloha ¢. 1.

(2) Vo vztahu k vykonu finan¢nej kontroly plati, Ze overovanie sa vzdy viaze na finan¢nt operéciu alebo
jej cast’ (fazu). Relevantné doklady (napr. zmluva, faktura, objednavka) mozu sluzit pri financnej kontrole
ako doklad suvisiaci s finanénou operaciou, na ktorom sa potvrdi vykonanie finan¢nej kontroly. Predmetné
doklady mdzu byt uréené na potvrdenie vykonania finanénej kontroly financnej operédcie alebo jej Casti
(ktorou je napr. vynaloZenie verejnych financii na kupu tovaru alebo obstaranie sluzby).

(3) Prijem verejnych financii: prenajom, dotécie, granty, transfery, prijem do pokladne Skoly a pod.
(4) VynaloZenie (pouzitie) verejnych financii:
- thrada dodanych tovarov, prac alebo sluzieb, vyplacanie miezd, odmien a pod.

- rOzne transfery, presuny a pod.

(5) Iny ukon majetkovej povahy: zaradovanie/vyrad'ovanie majetku, likvidacia majetku a pod. (ked’
dochédza k ubytku alebo nadobudnutiu majetku).



(6) Pravny tkon, ktory nema vplyv na verejné financie, uZ nie je finan¢én4 opericia, preto nie je skola
povinna vykonat’ finanéni kontrolu — napr. bezodplatné zmluvy/dohody, rézne dodatky ku zmluvam,
pri ktorych sa meni napr. iba miesto realizacie projektu, zmena Statutéra, adresa prijimatel'a a pod.

(7) Hospodarnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie

(1)

d)

€)
f)

g)
h)

h))

k)

tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlep$iu cenu.
Efektivnost'ou sa rozumie najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami.
Utinnost’ou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom
na pouzité verejné financie.
Uéelnost'ou sa rozumie vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutonym
ucelom ich pouzitia.
Clénok 4
Vseobecné vymedzenie zodpovednosti

Statutar:
zodpoveda za vytvorenie, rozvijanie audrZiavanie funkéného vnitorného kontrolného systému.

Vnuatorny kontrolny systém zabezpecuje hospodarne, efektivne, G¢inné a tucelné nakladanie
s verejnymi financiami. Vntitorny kontrolny systém musi byt’ v stilade s poZiadavkami uvedenymi v §
4 0ods. 1 a§ 5 zakona o finan¢nej kontrole (samostatny vnutorny predpis),

vyhlasuje, &i je zavedeny vnitorny kontrolny systém v stllade s poziadavkami ustanovenymi v § 4 ods.
1 a § 5 zakona o finanénej kontrole a ¢i poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa
naklada hospodarne, efektivne, u¢inne a ucelne,

je povinny uviest' vyhldsenie Statutdrneho organu v poznamkach uctovnej zavierky zostavenej podla
zékona &. 431/2002 Z. z. o uctovnictve. Vyhlasenie $tatutarneho organu obce predstavuje samostatny
list v pozndmkach G¢tovnej zavierky. Vyhléasenie $tatutdrneho orgénu verejnej spravy podla § 5 ods.
2 v zneni Gi¢innom od 1. januara 2026 sa prvykrat uvedie v poznamkach uétovnej zavierky Skoly podl'a
osobitného predpisu,13a) ktord sa vyhotovuje za ic¢tovné obdobie zacinajuce 1. januara 2027,
zodpovedd za vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia, vratane vykondvania
finan¢nej kontroly,

zodpoveda za uréenie veducich zamestnancov — priloha ¢. 5, ktori vykonavaju finanént kontrolu,
zodpoveda za vytvorenie prostredia, ktoré vyluci alebo asponi zamedzi zdsahom smerujucim
k ovplyviiovaniu zamestnancov pri vykonavani finan¢nej kontroly,

poveruje zamestnancov na vykon finanénej kontroly podl'a § 9 zakona,

zodpoveda za zabezpedenie overovania finanénych operacii finanénom kontrolou podla § 9 zakona
podl'a potrieb skoly,

zodpoveda za prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou
a na odstranenie pri¢in ich vzniku, za urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a
uplatnenia opatreni vo¢i nim podla osobitného predpisu (napr. Zdakonnik prdce),

rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti zamestnancovi a prizvanej osobe do troch dni
od dorucenia pisomnych namietok podla § 26 ods. 3 zékona ¢. 357/2015 Z. z. alebo pisomného
oznamenia podl'a § 26 ods. 2 zékona ¢. 357/2015 Z. z.,

rozhoduje o prizvanej osobe na vykon finan¢nej kontroly, ak $kola nemdze zabezpecit' vykon
finan¢nej kontroly vlastnymi zamestnancami.

Vediici zamestnanci Skoly zodpovedaju za:

vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie a
finan¢na kontrola finanénych operécii alebo ich Casti,

zabezpelenie overovania a overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou,
pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada hospodérnosti,
efektivnosti, i¢innosti a tcelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami, v nadvdznosti na ich vecni
posobnost,

priebezné dodrZiavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti
Skoly ako internych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii
alebo ich ¢asti vo vizbe na uplatfiovanie zékona ¢&. 357/2015 Z. z. a za dodrZiavanie uvedenych
internych riadiacich aktov.



(3) Zamestnanci zodpovedaju za:
a) overovanie vetkych finan¢nych operacii alebo ich Casti finanénou kontrolou podla § 7 zékona,

v nadviznosti na ich vecna posobnost’,

b) overovanie vybranych finanénych operécii alebo ich &asti finan¢nou kontrolou § 9 zakona na zaklade
pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly,

c) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a uelnosti pri hospodéreni s verejnymi financiami, v nadvéznosti na ich vecnu
posobnost’,

d) dodrziavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti $koly, ako internych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizécie finanénych operéacii alebo ich Casti vo viazbe na
uplatiiovanie zakona ¢. 357/2015 Z. z.,

e) za dodrzanie suladu finan¢nej operacie s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona
o finan¢nej kontrole,

fy v pripade zistenia nezrovnalosti su povinni bezodkladne tuto skutocnost oznamit’
Statutarovi/veducemu zamestnancovi, ktorého sa finanéna operécia tyka, pre odstranenie zistenych
nedostatkov a zabezpedenia népravy. Ak je finanénd operacia nevyhnutna, po odstrdneni zisten¢ho
nesuladu sa vykona nova finan¢nd kontrola.

(4) Pri preukazatel'ne zavinenom porusen{ povinnosti pri plneni pracovnych uloh stvisiacich s vykonom
finan¢nej kontroly, zamestnanci a vedtci zamestnanci znaSaji vietky prévne a ekonomické ddsledky
za preukézanu $kodu suvisiacu s finanénymi operaciami alebo ich Cast'ami.

(5) Vediicim zamestnancom sa na Uc¢ely vykonavania finanénej kontroly rozumie zamestnanec podla
zdkona & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich predpisov.
V podmienkach Gymnézia Jéna Baltazara Magina, Benovského 358/100, Vrbové vedicimi
zamestnancami su:

e zastupkyna riaditel’ky Skoly

e hospodarka, finan¢na a mzdové tc¢tovnicka

(6) Zamestnancom sa na i¢ely vykondvania finanénej kontroly rozumie osoba podl'a § 2 pism. 1) zdkona
&.357/2015 Z. z. (zamestnanci na zaklade pracovnej zmluvy, dohdd a v obdobnom pracovnom vzt'ahu).

(7) Prizvanou osobou zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby, alebo
ina fyzicka osoba, ak ich $tatutar prizval na ugast’ na finan¢nej kontrole na zaklade poverenia Statutara
a sthlasu prizvanej osoby.

Clanok 5
Finan¢na kontrola podl’a § 7 zakona

(1) Finanénou kontrolou podl'a § 7 zékona sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operdcie alebo jej Casti
s relevantnymi skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona ¢. 357/2015 Z. z., a to:
a) rozpodet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,
¢) osobitné predpisy alebo medzindrodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a

na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,
d) zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,
e) rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,
f) vnutorné predpisy alebo
g) iné podmienky poskytnutia a pouzitia verejnych financii.

(2) Skola je povinna vykonavat finanénu kontrolu vo vzt'ahu ku kazdej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
priom v pripade, Ze v rdmci finanénej kontroly potrebuje vykonat’ overenie na mieste, postupuje podla §
9 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

(3) Ak sa finanénou Kkontrolou zisti nesilad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skutoénost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4, finanéni opericiu nemozno realizovat’ a vyjadrit’ s fiou
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siihlas. Finanént kontrolu moZno v takomto pripade prerusit do ¢asu odstranenia nestladu finan¢nej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4. V pripade, ak su pocas
finanénej kontroly identifikované nedostatky, je potrebné zodpovednym zamestnancom uviest nesthlas s
realizovanim finanénej operécie alebo jej ¢asti. Po odstraneni nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory
viedol k nestladu finanénej operacie s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4, 8kola opdt” vykona
finanénu kontrolu, pri¢om v ramci tejto uz moze byt zisteny sulad financnej operacie s relevantnymi
skuto¢nost'ami podl'a § 6 ods. 4.

(4) Vykonanie finan¢nej kontroly sa potvrdzuje na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo
jej Gastou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktira, pokladni¢ny doklad, zmluva a pod.
Skola si méZe pre svoje podmienky vytvorit a pouZit' aj kryci list (ktory je povazovany za doklad suvisiaci
s finan¢nou operaciou alebo jej Castou).

(5) V pripade viSicho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu (napr. prijmové/vydavkové
pokladni¢né doklady) je mozné vykonat’ finanéni kontrolu na jednom spolo¢nom doklade
(spolo¢nom/sthrnnom krycom liste) podl'a prilohy & 4 za urgité obdobie. V takom pripade je vSak
potrebné, aby zo sthrnného krycieho listu bola zrejmaé identifikacia finanénych operacii alebo ich Casti,
ktorych sa tyka (napr. kol'ko a akych finan¢nych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na
akych konkrétnych dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do sihrnného krycieho listu mozno
zahrnut' len finan¢né operécie alebo ich Casti rovnakej povahy.

(6) Doklad suvisiaci s finanénou operaciou alebo jej astou musi podla § 7 ods. 3 zékona ¢. 357/2015 Z.
z. obsahovat’:

+  vyjadrenie sthlasu alebo nestihlasu s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou,

« meno a priezvisko osoby, ktora vykonala finan¢nt kontrolu,

+  datum vykonania finan¢nej kontroly a v nadvéznosti na vykonané overenie,

»  podpis osoby, ktora vykonala finan¢nt kontrolu.

Kazdu z vyssie uvedenych skuto¢nosti (vyjadrenie suhlasu alebo nesthlasu s finan¢nou operaciou alebo
jej ¢astou, meno, priezvisko, datum, podpis) je potrebné uvadzat’ zvlast' za kazdu osobu, ktora vykonala
finan¢nu kontrolu, t. j. napr. nie je mozné uviest’ len jeden suhlas s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou
za vSetky osoby, ktoré vykonali finan¢nu kontrolu.

(7) Podpisom sa podl'a § 2 pism. q) zdkona ¢&. 357/2015 Z. z. rozumie vlastnoru¢ny podpis, kvalifikovany
elektronicky podpis alebo obdobny preukazatelny podpisovy zdznam v elektronickej podobe nahradzajuci
vlastnoruény podpis, ktory umoZiiuje jednozna¢nu preukdzatelnu identifikaciu osoby, ktord podpisovy
zdznam vyhotovila. Nie je pripustné podpisovat’ vykonanie finan¢nej kontroly peciatkou podpisu.

(8) V pripade nalezitosti ,,datumu* je potrebné uvadzat ten datum, kedy sa realne finan¢na kontrola
vykonala, teda overili sa relevantné skuto¢nosti podla § 6 ods. 4, pricom ddtumy nemusia byt
pri jednotlivych osobach vykonavajucich finan¢nu kontrolu totoZné.

(9) Kazda osoba vykonévajica finanéni kontrolu vyssie uvedenym spdsobom deklaruje za seba, ze
na zdklade fiou vykonaného overenia suladu finangnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4, suhlasi/ nesthlasi s realizovanim finan¢nej operdcie alebo jej Casti.

(10) V prilohe ¢ 1 st uvedené najcastejsie finanéné operacie Skoly.



(11) Overenie finanénou kontrolou sa potvrdzuje nasledovne:

Finan¢na kontrola podla § 7
Zodpovedny zamestnanec s finan¢nou operaciou

e suhlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo s finan¢nou operéciou
veduci
zamestnanec urceny e suhlasim
Statutarom e nesthlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko Statutdrneho orgdanu alebo vediiceho
zamestnanca)

Datum: Podpis:

(12) Vzor krycieho listu na potvrdenie vykonania finanénej kontroly je uvedeny v prilohe ¢. 2
na vykonanie finanénej kontroly je mozné potvrdit’ aj priamo na doklade stivisiacom s finanénou operéaciou
alebo jej Castou. Tento je univerzalny, mdze byt upraveny podla potreby.

(13) Tam, kde to ekonomicky informaény systém iSpin umoziuje, finanéna kontrola sa vykona priamo
na automaticky generovanych systémovych vystupoch z informaéného systému iSpin po zaevidovani
prislusnych uétovnych pripadov (napr. kryci list, platobny poukaz, rozpoCtové opatrenie, vydavkovy
pokladni¢ny doklad, prijmovy pokladni¢ny doklad).

Zodpovedni zamestnanci vykonanie kontroly potvrdzuju svojim vlastnoruénym podpisom a datumom
podpisu priamo na vytla¢enom systémovom vystupe v mieste na to ur¢enom. Takto podpisany systémovy
vystup je neoddelitelnom stcastou uctovného dokladu a sliZi ako preukazny doklad o vykonani finantnej
kontroly pre potreby kontroly. Vygenerované krycie listy aplatobné poukazy obsahuji vsetky
identifikaéné udaje dokladu, rozpoctovu klasifikéaciu a predpisané nalezitosti finan¢nej kontroly.

(14) Finanéna kontrola sa v podmienkach Skoly nevykoniva pri odstrafiovani ddsledkov
prevadzkovych havirii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania Skodam
na majetku. Za Ginnosti, ktoré v podmienkach skoly spadaju pod uvedent vynimku sa povazuje najma
zabezpedenie prac, sluZieb a tovarov bezprostredne po havarii plynovych rozvodov, elektrickych
rozvodov, kanalizdcie, po znatelnom a nebezpecnom poskodeni vonkajsich a vnutornych mirov
budovy $koly, vstupov do budovy $koly a spolo¢nych priestorov budovy Skoly, v suvislosti s ktorym
je népravu potrebné zabezpetit' bezprostredne po poskodeni a nédprava neznesie odklad.

(15) Finan¢nu kontrolu vykondvaju:
+  Statutdrny organ alebo nim urceny veduci zamestnanec,



vietci zamestnanci, ktori sa v rozsahu svojej pdsobnosti podiel'aji na overovani suladu
finan¢nej operacie alebo jej Casti s § 6 ods. 4 podl'a rozhodnutia Statutdrneho orgéanu (napr.
v opise pracovnej ¢innosti, podl'a organiza¢ného poriadku a pod.)

«  prizvané osoby (ak je to relevantné).

(16) Finan¢énu kontrolu musia vykonat' vzdy minimalne dve osoby. Vykondvanim financnej kontroly
minimélne dvomi osobami $kola zabezpeci dodrZanie tzv. principu ,.kontroly Styroch o¢i®.

(16) Finan¢nt kontrolu vykonavaju vzdy v zloZeni:
Moznosti:
e Statutar a zamestnanec
e vediici zamestnanec a zamestnanec
e Statutdr, resp. vediici zamestnanec a prizvand osoba (na zdklade poverenia)

(17) Ak sana vykonavani finanénej kontroly zucastni prizvana osoba — priloha &. 6, uvedie sa na doklade
sivisiacom s finan¢nou operaciou, Ze ide o prizvanu osobu, t. j. musi byt zrejmé, Ze dand osoba je
prizvanou osobou. Prizvand osoba vykonavajtica finanénu kontrolu, tak ako aj ostatné osoby vykondvajuce
finanént kontrolu, potvrdi na doklade suvisiacom s finan¢nou operéciou alebo jej ¢ast'ou stlad finan¢nej
operacie alebo jej asti so skutonostami uvedenymi v § 6 ods. 4 a uvedie povinné naleZitosti podla § 7
ods. 3 zakona &. 357/2015 Z. z, t. j. uvedie svoje meno, priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢ne;j
kontroly a suhlas alebo nesthlas s finan¢nou operaciou alebo jej ast'ou.

Clanok 6
Vykonavanie finanénej kontroly podl’a § 9 zakona o financ¢nej kontrole
(1) Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly podla § 9 zadkona
o finanénej kontrole je Statutdr.

(2) Statutarny organ $koly rozhodne, ktoru finanéni operdciu alebo ktoré jej Casti s zamestnanci
opravneni overit’ aj finanénou kontrolou podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole, v rdmeci ktorej ziskaju
dokazy, preveria a zistia skutoCnosti, ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia jej suladu
so skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

(3) Statutarny orgéan $koly rozhodne, v ktorej organizagnej zloZke budti zamestnanci vykonévat finan¢nu
kontrolu na mieste.

(4) Finan¢nt kontrolu podla § 9 zdkona o finan¢nej kontrole vykonavaju aspon dvaja zamestnanci
Skoly na zaklade pisomného poverenia vydaného S$tatutdrnym orgdnom alebo nim pisomne
splnomocnenym veducim zamestnancom.

(5) Poverenie podl'a prilohy ¢ 3 musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:
e identifikdciu osob, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly podla § 9 zékona
o finan¢nej kontrole,
e predmet finan¢nej kontroly podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole,
e podpis Statutdrneho organu Skoly,
e datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(6) Na vykonavanie finan¢nej kontroly podl'a § 9 zakona o finan¢nej kontrole a na tkony suvisiace s
vykonanou finanénou kontrolou sa pouziju zakladné pravidla finan¢nej kontroly a auditu podl'a § 20 az
27 zakona o finan¢nej kontrole.



(8) Vykonanim finanénej kontroly podla § 9 zdkona o finan¢nej kontrole nezanika povinnost' vykonat’ aj
finan¢nu kontrolu podl'a § 7 zakona o finanénej kontrole.

(11) V pripade vykonu finanénej kontroly podl'a § 9, ktora sa vykondva na mieste, opravnend osoba Skoly
okrem potvrdenia suladu finanénej operdcie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4
spdsobom podl'a § 7 ods. 3 zékona ¢&. 357/2015 Z. z. vZdy, ak zisti akékol'vek nedostatky, vypracovava aj
navrh (Giastkovej) spravy a (&iastkovu) spravu alebo len spravu, resp. zaznam podla odseku (9) v pripade,
ak nezisti nedostatky. To znamen4, Ze vysledkom finan&nej kontroly podla § 9 je (Ciastkovd) sprava, ktore;
vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie ndvrhu (Ciastkovej) spravy.
V pripade finanénej kontroly podl'a § 9 neplati moznost’ nevypracovania navrhu spravy a spravy z
finan¢nej kontroly ako je to pri finanénej kontrole podla § 8.

Clanok 7
Mi¢anlivost’
(1) Pre zamestnancov koly a prizvanu osobu plati povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach,
o ktorych sa dozvedeli pri vykone finan¢nej kontroly alebo pri tikonoch predchadzajuicich financne;j
kontrole podla § 9. Tato povinnost’ im trva aj po skon&eni pracovnopravneho vztahu alebo obdobného
pracovného vztahu.

Clinok 8
Prechodné ustanovenia
Za sthlas s finanénou operaciou alebo jej ¢astou je mozné povazovat’ aj systém vyrokov, resp. vyjadreni,
ktoré bolo potrebné podl'a § 7 ods. 3 zékona &. 357/2015 Z. z. uvadzat do 31. decembra 2025, t. j. vo
finan¢nej operacii je/nie je mozné pokratovat’, finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat alebo je
potrebné/nie je potrebné vymahat’, ktoré boli realizované do t¢innosti tejto smernice.

Clanok 9
Zaverecné a spolo¢né ustanovenia
(1) Na vykon finanénej kontroly sa vztahuje plne zdkon o finan¢nej kontrole a audite a prislusné

Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k finan¢nej kontrole, ktoré ma zavdzny charakter.

(2) Tato Smernica je pristupna vetkym zamestnancom prichadzajticim do styku s finanénymi operaciami.
Ustanoveniami tejto smernice su povinni riadit’ sa Statutdr a vSetci zamestnanci Skoly.

(3) Téato Smernica nadobudne platnost’ a u¢innost’ dia 1.7.2026.

(4) Dnom nadobudnutia u¢innosti tejto smernice sa v plnom rozsahu zrusuje smernica zo dria 1.8.2019
upravujuca systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly.

Prilohy vykonu finan¢nej kontroly tvoria sucast’ tejto smernice.

Vo Vrbovom dna 22.6.2026
GYMNAZIUM JANA BALTAZARA MAGINA VRBOVE

Befiovského 358/100
$2203 VRBOVE
Ao
7 ,
Mgr. Henriéta Gromanova\/
riaditel’ka skoly



Priloha ¢. 1

Priklady niektorych finan¢nych operacii

Prijmové hotovostné a bezhotovostné finanéné opericie (prijem verejnych financii)

' prijem dotacie

prijem grantu

prijem z penéle zo zmluvného vztahu
najomna zmluva

uhrada nadjomného (prijem)

atd’.

VynaloZenie verejnych financii

tthrada vydavkov spotrebného charakteru (materiél, tovary, sluzby)
uhrada za obstarany majetok

poskytnutie zalohy/preddavku

najomna zmluva

' thrada najomného (vydavok)

' uhradenie pokuty/sankcie

vyuctovanie miezd

uhrada spravnych poplatkov

thrada sudnych poplatkov

poskytnutie socidlnej vypomoci zo socialneho fondu
zmluva o dodani tovarov/sluzieb

pracovna zmluva

dohoda o vykonani prace

dohoda o pracovnej ¢innosti

dodatok k zmluve (len ak obsahuju finan¢né
plnenie)

vyhlasenie verejného obstardvania

kolektivna zmluva

poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku
atd’.

Iny ukon majetkovej povahy ako finan¢na operacia

zmluva o bezplatnom prevode majetku
zaradenie majetku
vyradenie majetku a jeho likvidacia

néahrada $kody na majetku
odpisovanie majetku
atd’.




Priloha &. 2 — Vzor & 1 krycieho listu na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly
(podl’a § 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.)

KRYCI/KONTROLNY LIST

Oznadenie alebo popis finan¢nej opericie
alebo jej casti

Zodpovedny zamestnanec s finan¢nou operaciou

e suhlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preCiarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci s finan¢nou operaciou
zamestnanec uréeny
Statutdrnym organom  sthlasim
' e nesthlasim
*/ nehodiace sa preciarknite
(meno a priezvisko Statutarneho orgdanu alebo
vediiceho zamestnanca)
Datum: Podpis:
POZNAMKA:

Pokial osoba vykondvajiica financénii kontrolu pri overovani financnych operdcii alebo ich castis § 6
ods. 4 zdkona & 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov zistila nesiilad, mézZe (nemusi) uviest’ doévod, pre ktory nie je mozné financnu
operdciu vykonat.

Kryci list je mozné upravit’ podla potreby orgdnu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zdkona ¢.
357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich
predpisov. Ide o univerzdlny kryci list, ktory je mozné pouZit' pre rézne typy financnych operdcil.



Priloha &. 2 — Vzor & 2 krycieho listu na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly
(podl’a § 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z.)

KRYCI/KONTROLNY LIST

Oznacenie alebo popis finan¢nej operacie
alebo jej casti

Zodpovedny zamestnanec s finanénou operaciou

e suhlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec s finanénou operaciou

e sthlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:

Statutiarny organ alebo veduci s finan¢nou operaciou
zamestnanec uréeny

Statutarnym organom e shhlasim

e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko Statutdrneho orgdnu alebo
veduceho zamestnanca)

Datum: Podpis:

POZNAMEKA:

Pokial osoba vykondvajiica financénii kontrolu pri overovani financnych operdcit alebo ich casti s § 6
ods. 4 zdkona ¢ 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov zistila nesilad, mézZe (nemusi) uviest’ dévod, pre ktory nie je mozné financni
operdciu vykonat.

Kryci list je mozné upravit’ podla potreby orgdnu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zdkona .
357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov. Ide o univerzdlny kryct list, ktory je mozné pouzit pre rozne typy financnych operdcii.
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Priloha &. 3 — Vzor poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly podl’a § 9
Gymnazium Jéna Baltazara Magina, Betiovského 358/100, Vrbové

\Y dila

POVERENIE
na vykonanie finan¢nej kontroly
[ 1] [ Fm—

Podl'a § 9 ods. 3 zdkona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢. 357/2015 Z. z.*)

Poverujem (minimdlne 2 zamestnancov)

zamestnancov Gymnazia Jana Baltazara Magina, Beniovského 358/100, Vrbové

(titul, meno, priezvisko) (titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevanitné)

(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvana osoba)

na vykonanie finan¢nej kontroly podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. (d’alej len ,,finan¢na kontrola™),
ktora sa vykonava na mieste v Gymnaziu Jana Baltazara Magina, Beniovského 358/100, Vrbové.

Ciel'om finan¢nej kontroly je (uvedie sa ciel’ finan¢nej kontroly).

Zamestnancom vykondavajucim financni kontrolu a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone financnej
kontroly prindlezia oprdvnenia a povinnosti podla zdakona ¢. 357/2015 Z. z. a pri plneni uloh podla zakona
¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych cinitelov podla ustanovenia § 128 Trestného zdkona.

Mgr. Henrieta Gromanova
riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢. 4
SPOLOCNY SUHRNNY KRYCI KONTROLNY LIST
(financnd kontrola podla § 7 zékona ¢ 357/2015 Z. z.)
Obdobie: (napr. dep........ddtum, tyzdeii od do................... , mesidc.......... )

Predmet finan¢nej kontroly

e Nézov finanénej operacie / projeKtu: ......ccevvvvviiiiniiiiiiiieisieenn

1. Vzor

(napr. rozhodnutia O .......cccceeeeveiinrnnns , prispevky, poplatky, vyradenie majetku......)
o Celkova hodnota finanénej OPEracie: .........ccuuvueirirversesnorens EUR
Zodpovedny zamestnanec s finan¢nou operaciou

e suhlasim
e nesthlasim

*/ nehodiace sa pre€iarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci s finan¢nou operaciou
zamestnanec uréeny
Statutarnym organom e sihlasim
e nesthlasim
*/ nehodiace sa pre¢iarknite
(meno a priezvisko Statutarneho orgdnu alebo
vediiceho zamestnanca)
Datum: Podpis:
POZNAMKA:

Kedy je sihrnny kontrolny list vhodny?

v'ked' ide o rovnaky typ operdcie

v'ked' sa kontrola vykondva za urcité obdobie

v'ked by individudlny list ku kaZdej operdcii bol administrativne neprimerany
v'ked je zabezpedlend identifikovatelnost kazdého dokladu v prilohe
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Priloha ¢. 4
SPOLOCNY SUHRNNY KRYCI KONTROLNY LIST
(financénd kontrola podla § 7 zékona & 357/2015 Z. z.)
Obdobie: (napr. dep........ddtum, tyzdeii od do..................... , mesidc.......... )

Predmet finan¢nej kontroly
o NazovIinanhene) Operatie: . memmmmmaia

(napr. mzdy)

o. Celkova hodnota finantne] OPETACIL! iu.isswsssssssapssnss EUR

2. Vzor

Zodpovedny zamestnanec s finan¢nou operaciou

e suhlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec s finan¢nou operéciou

e suhlasim
e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutirny organ alebo veduci s finan¢nou operaciou
zamestnanec uréeny
Statutdrnym orgdnom * suhlasim

e nesuhlasim

*/ nehodiace sa preciarknite

(meno a priezvisko Statutdrneho organu alebo
vediiceho zamestnanca)

Datum: Podpis:
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Priloha ¢. 5

POVERENIE
vedicim zamestnancom na vykon finanénej kontroly

Prdvny zdklad
Toto poverenie sa vyddava podla § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite:

Financénii kontrolu vykondva Statutdrny orgdan orgdnu verejnej spravy alebo nim urceny vediici zamestnanec orgdnu verejnej
spravy!®) a podla rozhodnutia Statutdrneho orgdnu verejnej spravy zamestnanci orgdanu verejnej spravy v rozsahu svojej
pdsobnosti.

Osoby podla prvej vety zodpovedajii v rozsahu svojej pdsobnosti za silad financnej operdcie alebo jej ¢asti so skutocnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4.

Veduicim zamestnancom sa na Gcely vykonavania finanénej kontroly rozumie zamestnanec podl'a
zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.
V podmienkach Gymnazia Jana Baltazara Magina, Befiovského 358/100, Vrbové veducimi
zamestnancami si:

e zéastupkyna riaditel’ky Skoly

e hospodarka, financné a mzdova uctovnicka

Vzor
POVERENIE
vedicemu zamestnancovi na vykon finan¢nej kontroly

MENO:
FUNKCIA:
Riaditelka Gymnazia Jana Baltazara Magina, Benovského 358/100, Vrbové Vés v zmysle § 7 zakona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite s i¢innostou od ....... R—
poveruje

na vykon finan¢nej kontroly. V rozsahu svojej pdsobnosti zodpovedate za sulad finan¢nej operacie alebo
jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite.

VaSou povinnost’ou je tiez:

* zachovavat’ mlcanlivost’ o vSetkych skutoc¢nostiach, o ktorych sa dozviete pri kontrole,
* konat’ nestranne a odbornym spdsobom,

* dodrziavat’ zdkon a pokyny Statutéra.

Toto poverenie je platné do odvolania alebo zmeny Vasho pracovného zaradenia.

Mgr. Henrieta Gromanova
riaditel’ka Skoly

Prevzala:

Dnia:
Podpis:
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Priloha ¢. 6
POVERENIE

na Géast’ prizvanej osoby pri vykone finan¢nej kontroly
CIS1O DOVETEHIAT s sannss spimaens

I. Pravny zaklad
Toto poverenie sa vydava podl'a § 24 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite, z d6vodu

osobitnej povahy vykondvanej finanénej kontroly, ktora vyzaduje odborn sucinnost’ prizvanej osoby.

II. Prizvana osoba

MeENO @ PrIEZVISKO: ©.iviiiiiiieeiieie ettt

DAtUM NATOAEIIA: . ..veeiiiiiiiii e e e e
Adresa: ........ st e s A S e s s S S R P e
FPunkeia / odborng kvalifkacias omswoseenmsmmroenssssssaesasimmssams

II1. Predmet a rozsah ¢innosti prizvanej osoby

Prizvana osoba je tymto poverena icast'ou pri vykone **(finan¢nej kontroly podla § 7/ finan¢ne;j
kontroly podl'a § 9)** zameranej na:

(stru¢ny

opis predmetu kontroly — napr. kontrola verejného obstaravania, opravnenosti vydavkov)

Rozsah opravneni prizvanej osoby:

* poskytovanie odbornej su¢innosti zamestnancom $koly,

* pristup k dokumentacii stvisiacej s predmetom kontroly v rozsahu nevyhnutnom pre vykon poverenia,
* vyjadrovanie odbornych stanovisk ku kontrolovanym skuto¢nostiam.

Prizvana osoba **nie je opravnena** vykonavat samostatné kontrolné ukony ani podpisovat’ vystupy
finan¢nej kontroly.

IV. Povinnosti prizvanej osoby

Prizvana osoba je povinna:

* zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvie pri kontrole,
* konat' nestranne a odbornym spdsobom,

* dodrziavat’ pokyny opravnenych kontrolorov.

V. Dojednania o nakladoch (zaskrtnut podla potreby)
O Cinnost’ je vykonavana bezodplatne
[0 Odmena a nahrady budud poskytnuté na zaklade dohody/ zmluvy €. ............ Z0 QD& 1 50w 55040

Za naklady podla sa povazuje nahrada mzdy alebo nahrada platu vo vyske priemerného zarobku alebo ndhrada
podl’a osobitnych predpisov.

VI. Platnost’ poverenia
Tato poverenie je plaméod: u wewssesss A0 s smossers alebo do ukoncenia finan¢nej kontroly.

Vo Vitbovom dia :soemevasmesvmasmmes

Meno a funkcia osoby
opravnenej poverenie vydat
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