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Forma pisania

Praca SOC ma byt vyhotovena v 3 exemplaroch. Pracu odpora¢ame pisat

v textovom editore Word, typ pisma Times New Roman CE, velkost pisma 12,
riadkovanie 1,5.

a) Nastavenie strany:

"1 prilohy velkost' papiera: format A4 (210 mm x 297 mm),

"1 orientacia: na vysku,

| okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlavo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

b) Primerany rozsah

Rukopis dokumentu sa pocita na autorské harky - AH, ktoré znamenaju pocet
znakov (uderov):

jedna strana : 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov

1 AH : 20 stran x 1800 = 36 000 znakov

Poznamka: pocCet znakov sa da spravidla zistit vo vlastnostiach dokumentu.

Do rozsahu prace sa pocitaju nasledovné Casti textu: uvod, hlavny text, zaver,
zoznam bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod Ciarou.

c) Cislovanie stran jednotlivych éasti prace :

Obalka (vazba) sa do strankovania nepocita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale Cisla stranok sa na nom nepiSu
(nezobrazuju sa, nevytlacia sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci maju Cislovat,, pri
jednostrannej tlaci sa necisluju.

Errata (opravy), abstrakt, UVOD, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek,
zoznam skratiek a symbolov, slovnik terminov, ak sa v praci nachadzaju a su na
samostatnych stranach, sa do strankovania pocitaju.

Zoznam pouzitej literatury sa do strankovania pocita.



Obal prace

Na obale musi byt uvedené:

Skola a jej presna adresa, mesto, Stredoskolska odborna ¢innost, Cislo a nazov
odboru, nazov prace, meno a priezvisko riesSitela a spolurieSitelov, ro¢nik Studia,
rok a miesto dokoncenia prace. Nazov prace ma vystihovat' jej zameranie a nema
byt dlhy. Vzor obalu (Obal vzor priloha €. 1a) tejto prirucky.

Titulny list

Na titulnom liste prace SOC (Titulny list — vzor priloha &.1b) musia byt uvedené
tieto udaje:

e 3kola a jej presna adresa

text: Stredoskolska odborna ¢innost

Cislo a nazov sutazného odboru

nazov prace

meno a priezvisko rieSitela a kazdého spolurieSitela

ro¢nik Studia

meno konzultanta (uvadza sa s titulmi)

miesto a rok napisania prace (uvadza sa jedno mesto a jeden rok, kedy
bola praca dokonéena, (napriklad Bratislava 2006 ).

Nazov prezentuje pracu a preto by mal vystihovat' jej zameranie alebo problem, na
ktory sa zameriava. Nazov musi suvisiet’ a zodpovedat’ obsahu prace a musi byt
terminologicky spravny. Zo skusenosti mézeme poradit, Ze nie vzdy je prvy navrh
nazvu prace ten najlepsi.

Cestné vyhlasenie

Odporu¢ame uvadzat na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je dobrovolné
a je akymsi ,potvrdenim®, Ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi
normami. .

Pod’'akovanie
Okrem podakovania konzultantovi prace sa odporuca uviest nazov sponzorske;j
firmy, alebo Cislo grantu, za pomoci ktorého bolo mozné vypracovat pracu SOC.

Obsah
Obsah sa uvadza na zaciatku prace. Su v nom prehladne uvedené nazvy
vSetkych kapitol, ktoré praca obsahuje spolu s jej Cislom, ako aj s Cislom strany.

a) Kapitoly sa €isluju priebezne arabskymi Cislicami; za poslednym Cislom ani za
nazvom sa bodka NEDAVA. Cisluje sa aj zaver a Gvod sa mdze oznaéit &islom 0,
napriklad:

0 Uvod

1 Aplikovana antropoldgia

1.1 Sportovéa antropoldgia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu



b) Prilohy sa €isluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...), kazda
priloha za€ina na novej strane. Napriklad:

Priloha A

Priloha A.1

Priloha A.1.1

Priloha B

Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou
Cislovanou stranou je zoznam literatury. Prilohy maju zvyC€ajne vlastné Cislovanie.

Uvod

Obsahuje stru¢ny uvod do problematiky - dévod, pre€o sa autor rozhodol
vypracovat pracu na danu tému. Stanovuje ciel prace, jej poslanie a presné
vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera.

V uvode nie je potrebné rozvijat teoretické informacie, ma byt struény a vystizny a
ma prezentovat nasledujuci obsah prace. Odporucany rozsah je jedna az jeden a
pol strany. V uvode mozno tiez podakovat tym, ktori rieSitelovi pomohli odborne a
metodicky vypracovat pracu. Praca musi byt vypracovana v sulade s normami
slovenského jazyka, Stylisticky spravne, pricom autori musia dodrziavat' vSetky
zasady odbornej terminoldgie, klasifikacie, nomenklatury, pouzivat platné jednotky
sustavy Sl.

Problematika a prehlad literatury

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Tato teoreticka Cast
Citatela stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.
Kazdu publikaciu, z ktorej pri pisani Problematiky a prehfadu literatury vyuZzijeme
informacie, je potrebné citovat, t. j. uviest suhrn udajov (meno a rok)
umoznujucich jej identifikaciu. Citacia byva umiestnena v texte. Kazda citacia musi
mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouZzitej literatury.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat len informacie, ktoré s rieSenou
problematikou suvisia.

Odporuéany rozsah je tretina predkladanej prace.

Ciele prace

V tejto Casti autor podrobne rozpracuje hlavny ciel a z neho vyplyvajuce Ciastkove
ciele prace (€o chce pracou vyriesit). Maju byt napisané jasne, zrozumitelne, aby
Citatel porozumel, o autor pracou sledoval. Kapitola Ciele prace sa zacina na
novej strane.

Material a metodika.

Kapitola obsahuje podrobné opisanie postupu pri praci, ktory bol vykonany pre
naplnenie cielov prace. Presne a podrobne su rozpracované jednotlivé kroky,
ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych udajov. Podobne ako Problematika
a prehlad literatury aj tato kapitola méze obsahovat citacie. Je délezité uviest aj
autora pouzitej metodiky. Podla napisanej metodiky sa musi dat’ dany experiment
uskutocnit opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt
reprodukovatelny).Merané veli€iny a jednotky treba udavat v sustave Sl. Na konci
kapitoly treba uviest aj Statistické metody, ktoré autor pouzil na vyhodnotenie
vysledkov. Prehladne, ale podrobne uvadzame subor vzoriek, miesto a spdsob ich
odberu.



Pri pisani pouzivame 1. osobu mnozného ¢isla.

Vysledky prace

Su taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachadzaju len viastné vysledky,
zistenia a pozorovania. Tato kapitola sa tiez za€ina na novej strane, je mozné ju
spoijit' s kapitolou DISKUSIA do jednej kapitoly VYSLEDKY A DISKUSIA.
Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj do tabuliek
a grafov (kvoli prehladnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit najdélezitejSimi a
najvyznamnejSimi nakresmi, mapami, fotografiami. RozsiahlejSie tabulky a grafy
sa obyCajne umiestiuju do priloh, pricom v texte sa musia nachadzat’ odkazy na
ne.

Vysledky sa maju podavat stru¢ne, zrozumitefne a prehladne.

Na tie najdélezitejSie vysledky musi byt’ Citatel’ v texte upozorneny.

Diskusia

V tejto Casti sa nachadzaju uvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami,
ktoré dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najddlezitejSie a
najvyznamnejSie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maju velky vyznam vo
vztahu k rieSenému problému. Diskusia musi davat odpovede na otazky a ciele
vyty€ené v uvode prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku
skumanej problematike. Vysledky porovnava s literaturou a vyvodzuje z nich
vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo
vlastny navrh na vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto ¢asti treba
osobitne vyzdvihnut', napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky, navrhy ¢i
poznatky autora uplatnit’ v praxi.

Zavery prace

V zavere autor stru¢ne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytyCenych
cielov, zdbraznuje odliSné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v
praxi. Nema obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie. V zavere
prezentuje autor svoj nazor na dany problém a jeho rieSenie. Musi
vyzdvihovat prinos navrhov autora prace na dany problém a poukazat na spésob
ich realizacie. Zaver by mal nacrtnut’ dalSiu perspektivu prace v danej
problematike so ziskanymi poznatkami. Odporu¢any rozsah je jeden az jeden a
pol strany.

Zhrnutie

V tejto Casti stru€ne ale jasne a presne autor popiSe ciel prace, metodiku a urobi
suhrn najddlezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 —
15 riadkov, je to vlastne komentovany obsah prace. Je velmi délezZitou Castou,
pretoze Citatel po preCitani bude vediet, o ¢om praca je a €o autor zistil.

Resumé

Je to zhrnutie prace v anglickom jazyku. Autor v iom popise ciel prace, metodiku
a urobi suhrn zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odporucany rozsah je 10 — 15
riadkov.



Zoznam pouzitej literatury

Ide 0 zoznam pouZzitej, nie nastudovanej literatury. Pomocou neho sa ma Citatel
prace dostat k pévodnym pramernom, ktoré boli citované v praci, a nie dozvediet
sa o autorovom teoretickom rozhlade. V zozname pouzitej literatury sa teda
uvadza iba literatura citovana v texte. Zoznam musi byt v abecednom poradi.
Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa skutone
pouzili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy na pramene, uvedené
v texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabulkami). Pre citovanie literarnych
pramenov ako aj tvorbu bibliografickych odkazov sa vyuziva norma STN ISO 690.

Medzinarodna norma STN ISO 690

(International for Standardisation)

Vseobecne platné zasady

Hlavnym pramerniom informacii je dokument, na ktory sa odkazuje. V samotnom
dokumente sa udaje preberaju z titulného listu alebo jeho ekvivalentu. Kazdy udaj
v odkaze musi byt zretelne oddeleny od nasledujuceho interpunkénym
znamienkom. Kazdy novy odkaz je na novom riadku.

Autori

Autori sa uvadzaju v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak su

v dokumente viac ako 3 mena, mbze sa uviest len prvé, resp. prvé tri. Ostatné
mena sa mézu vynechat. V tomto pripade sa za poslednym menom uvedie
skratka ,a i.“ resp. ,et al.“. Mena jednotlivych autorov sa od seba oddeluju
medzerou a pomi¢kou. Takto sa to piSe v texte prace. Ak je autorov viac,

v Zozname pouzitej literatury musia byt uvedeni vSetci autori, Ziadne meno
nesmie byt vynechané.

Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu
Nazov.

Nazov, podnazov

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych
zatvoriek za nazov mozno uviest preklad nazvu. Ak sa v dokumente uvadza viac
nazvov, reprodukuje sa nazov v hlavnhom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy nazov sa
nikdy nesmie skracovat.

Podnazov sa uvadza vtedy, ak to ulahci identifikaciu dokumentu (napr. vyskumna
sprava).

Poradie vydania
S vynimkou prvého vydania je informacia o poradi vydania a jeho zmenach alebo
doplneniach povinna.

Miesto vydania, vydavatel

Tieto udaje su povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku originalu. Ak je miest
vydania alebo vydavatelov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky
najvyraznejSie alebo prvé. Ak nie je miesto vydania alebo vydavatel uvedeny,
mozno pouzit’ skratku ,b.m.“ (bez miesta vydania), resp. ,b.v.“(bez uvedenia nazvu
vydavatela).

Meno vydavatela mozno zapisat tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit,
za predpokladu, Ze to nesp6sobi dvojznaénosti. Spojenia ,a spolo¢nost®, ,a
synovia“, ,Inc.“ a pod. sa mézu napisat’ ako napr. Willey &comp.



Datum vydania

Rozsah

Pri tlaenych monografiach sa udaje o rozsahu vyjadruju bud prostrednictvom
poctu stran (90 s.) alebo poctu zvazkov (3 zv.), ak ide o viaczvazkové monografie.

ISBN

International Standard Book Number, je to identifikatné desatmiestne Cislo
pridelené kazdej knihe na oznacCenie krajiny vydania, nakladatelstva, titulu

a obsahového zamerania.

Tento udaj je povinny, ak sa robi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa
zaznamenava iba v pripade Casti dokumentov, prispevkov v monografiach a
Casopiseckych ¢lankoch.

ISSN
International Standard Serial Number. Je to obdoba ISBN pre periodika. Tento
udaj je povinny.

Cast dokumentu

V pripade odkazu na prispevok v monografii, €lanok v zborniku alebo ¢asopise,
musia udaje o monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat za spojovacim
vyrazom ,In"

Interpunkcia

Jednotlivé udaje treba désledne oddefovat interpunkénymi znamienkami. Schémy
interpunkcie sluzia ako vzor, nie su su€astou medzinarodnej normy, vychadzaju
vS8ak z narodnej prilohy k norme STN ISO 690.

Narodna priloha k norme uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,vyd.”,
,roC., ,&.% je mozné viak pouzivat aj inojazyCné ekvivalenty ,ed.“, ,vol.“, ,no.” a
pod. Potom sa vSak odporuca jednotnost pouzivania tychto skratiek v celom
zozname pouzitej literatury.

Monografia
Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Miesto vydania:
Vydavatel, Rok vydania. Rozsah. ISBN

Priklad:
LISY, J. - PETRICOVA, A. a CEPELAKOVA, J.: Fylogenéza ¢&loveka: Vyvoj homo
sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1

Cast’ monografie (napr. kapitola v uéebnici)
Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov. (Vydanie). Miesto
vydania : (Vydavatel), Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

ROTHSCHILD, M. F. a BIDANEL, J. P.: Biology and Genetics of reproduction. In:
Rothschild, M. F. — Ruvinsky, A.: The genetics of the pig. CAB International, 1998,
pp. 313-343.



Cast’ monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)
Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Cislo €asti. Miesto
vydania: Vydavatel, Rok vydania. Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklad:

NOVAK, S. — RAKOVSKY, 0. a JURKOVIC, P.: Antropolégia: Metddy pouzivané
v antropologickom vyskume. Bratislava: Stimul, 1997. €ast 4. Biologické
informacie, s. 55 — 67.

Vyskumna sprava, dizertacia a podobné publikacie
Informacia o tom, Ze ide o vyskumnu spravu alebo dizertaciu, sa uvedie
v podnazve.

Priklad:
BUCHOVA, B.: Vplyv fajéenia matky na pérodnt dizku a pérodnt hmotnost
novorodenca: Vyskumna sprava. Nitra: Fakultha nemocnica, 1999. 26 s.

Heslo v encyklopédii

Priklad:
Velky lekarsky slovnik. Zv. 6. Praha: Grada, 2002. Heslo Chondrodystrofia, s. 445
— 446.

Prispevok do monografie
Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie.
Miesto vydania: Vydavatel, Rok vydania. Rozsah.

Priklad:
DROBNA, H.: Nervova ststava. In: POSPISIL, M. — KOLLAR, N. — NOVAKOVA,
E. — a VELKY, J.: Bioldgia Cloveka. Bratislava: SPN, 1996, s. 176 — 199.

Clanok v zborniku
Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie.
Miesto vydania: Vydavatel, Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

VONDRAKOVA, M. — TIRPAKOVA, A.: Interpopulation differences some of
medieval population from teritory of Slovakia on the basis of metrical results of
anthropological research. In: Memorial Congress to the 100 th anniversary of birth
of Prof. Jindfich A. ValSik: Medzinarodna antropologicka konferencia. Bratislava:
Univerzita Komenského, 2003, s. 57 — 61.

Clanok v serialovej publikacii
Autor(i): Nazov ¢lanku. In: Nazov periodika, rocnik, rok, €islo, rozsah.

Priklad:
VILCEK, J.: Skodcovia tiZitkovych rastlin. In: Polnohospodarstvo, rog. 45, 2000, &.
6, s. 456 — 458.



Odkazy na elektronické dokumenty (nie je su¢astou STN ISO 690)
VSeobecne platné zasady:

- na informacie v elektronickej forme a subory sa vztahuje autorské pravo
rovnako ako na iné zdroje,

- informacie o zdroji treba zaznamenat tak, aby ho bolo mozné znovu vyhladat,
ten, kto sa na informaciu odvolava, zodpoveda za jej verifikovatelnost, preto by
si mal urobit képiu pouZzitého pramena v elektronickej alebo papierovej forme,
prip. presvedcit' sa o spolahlivosti systému, ktory dany subor archivuje,

- Clanky z Casopisov, ktoré maju tlaCenu aj elektronicku formu, opisujeme
rovnako bez ohladu na to, €i ich mame k dispozicii v elektronickej alebo
tlacenej forme,

- Clanky z Casopisov, ktoré su iba v elektronickej forme, opisujeme tak, ako
Clanky z tlaCenych €asopisov, udaje vSak doplnime url adresou.

Odkaz na informaciu z listservera, newsgroup, ftp alebo www by mal obsahovat
- autora spravy alebo dokumentu,

- nazov spravy, dokumentu, prip. tému,

- adresu (http, ftp, e-mail),

- datum ziskania.

Odkaz na www stranku, elektronickii monografiu

Priklad:

Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific
Cooperation.

http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2001-09-28).
MALESEVIC Petra. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované
18.10.2002.[citované 20.10.2002]. Dostupné z
<http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Odkaz na ¢lanok v elektronickom ¢asopise

Priklad:

PAVLICOVA, L.: Elektronické zdroje: Jak ziskavat ? In: Ikaros: Elektronicky
Casopis o informaéni spole€nosti, ro€. 5, 2001, €.9. [15.12.2005]. Dostupné z
<http//ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711



Citacia je spdsob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuju viaceré
spbsoby citacie, najrozSirenejsie su:

a) metdda ciselnych citacii - odkaz Cislom do Cislovaného zoznamu
bibliografickych odkazov,

Napriklad:

Tento pojem zaviedol NOVAK (1).

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
1. NOVAK, P.: Inovécia skolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4
2.

b) metdéda prvého udaja a datumu - odkaz cez meno a datum vydania
publikacie. Napriklad:

Neurolingvistické programovanie (NLP, J. O'Connor, J.Seymour 1990) je spbsob,
ktorym je mozné zlepsit ...

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
1. O'CONNOR, J. —= SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic
programming. London: Mandala.

c) metdda citacii v poznamkach - pod Ciarou, na konci kapitoly, na konci prace).
Napriklad:
Neurolingvistické programovanie1 je spdsob, ktorym je mozné zlepsit ...

1O’CONNOR, J. — SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic
programming. London: Mandala., 1990

VsSeobecne platné zasady:

Citacia je skrateny odkaz umiestneny v zatvorkach vnutri textu alebo pripojeny
k textu ako poznamka (v dolnej Casti strany, na konci kapitoly alebo na konci
textu). Umoznuje presne identifikovat publikaciu, z ktorej sa preberali myslienky
alebo udaj a oznacCuje jej presné umiestnenie.

Citacia méze byt umiestnena:

- v zatvorkach vo vnutri textu,

- pripojena k textu ako poznamka v dolnej ¢asti strany,

- na konci kapitoly,

- na samom konci textu.

Ak sa k textu nepripaja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, musia sa citacie
uvadzat v podobe uplného odkazu (tak ako su uvedené priklady na odkazy pre
jednotlivé typy dokumentov)

Ak sa k textu pripdja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, mali by sa citacie
uvadzat v zhode s tymto zoznamom tak, aby bolo zabezpecCené presné prepojenie
medzi citaciou a bibliografickym odkazom, ktory dany dokument identifikuje.



Bibliografické odkazy na citacie z kapitoly ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
ANONYMUS: Osteoporosis. Ammand Disease Website.
http://www.min.adw.com/dis/osteo.html (ca 1995)

JANOSIKOVA, M.: Biologicky — proporény vek u stéasnej detskej populacie:
Habilitacna praca. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 1997, 174 s.
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Prilohy

Pri pisani prace sa vSetky netextové Casti (tabufky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...)
umiestnhuju do priloh a su uvedené na zozname priloh. Tie su podfa potreby
rozClenené na jednotlivé Casti (poradie nie je fixné, vacsinou sa vSak tabulky a
grafy umiestiuju do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh) .

Podla charakteru mézu byt zviazané s textovou Castou, alebo dosledne ulozené
vo zvlastnom obale tak, aby pri manipulacii s nimi nedoslo k ich poskodeniu, alebo
k strate. Su oCislované a uvedené na zozname priloh a mézu to byt :

e nakresy (ilustracie)

tabulky

grafy
mapy
fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Vypisy programov
audio alebo videokazety
diskety alebo CD



Nakresy (ilustracie)

Nakresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok), alebo Fig. X (figgure).
Systém vSak musi byt jednotny, a tak sa skratky v jednej praci nesmu kombinovat.
Kazdy nakres musi mat samostatny nadpis, a ak je potrebné aj legendu a graficku
mierku. V pripade, Ze nejde o vlastnu ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo
zdroj, z ktorého je prebrana. Pri popisoch, ktoré sa nachadzaju priamo v obrazku,
nesmie byt pouzité pismo mensie ako1,6 mm alebo 6 bodov (aby aj pri kopirovani
bolo Citatelné). llustracie maju byt prehlfadné a zrozumitefné. Ak je to mozné,
vyhybat sa r6znym farbam, pretoZe tie sa kopirovanim prace stratia (odporucaju
sa rbzne druhy vyplni, Srafovanie). Pokial sa ilustracia nachadza v texte (ale
vacsinou aj v prilohach), nadpis a popis sa piSe pod rou.

Tabulky

Do tabulky sa zoraduju udaje vtedy, ak ich nie je mozné prehladne uviest v texte.
Oznacuju sa skratkou Tab. X (tabulka, table). Kazda tabufka musi mat hore
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umiestneny nadpis, pripadne stru€ny sprievodny text. Ak je potrebna legenda,
umiestriuje sa pod tabulku. Pri uvadzani analyz sa uvadza tiez pracovisko, kde
bola analyza robena, pripadne analytik a pouzitda metdda. (Tieto udaje by mali byt
uvedené aj v metodike). Udaje uvedené v tabulkach sa nemusia opakovat' v texte
a grafoch. Ked ide o vacsiu tabulku, svojim vnutornym usporiadanim by mala
zodpovedat Sirke strany.

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy su obdobou tabulkového zapisu, avSak na ich znazorneniach sa
mnohé javy a zistenia daju velmi prehladne demonstrovat’. Pre Citatelfa su velmi
zaujimaveé (pozri kapitolu " Ako zaujat formou prace") a o€akava, Ze sa z nich
dozvie délezité informacie. Tak treba aj grafy koncipovat. Maju byt pekné, ale
zaroven jednoduché, prehlfadné a presné.

Ak je to mozné, uprednostriuju sa &iernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené
v presnom grafe sa uz nemusia uvadzat' do tabuliek.

V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X. Kazdy graf ma mat nadpis a pripadny
sprievodny text. Pismo pouzité na popisy v grafe nesmie byt mensie ako 1,6 mm
alebo 6 bodov. Casti tabulky a grafy je mozné v pripade potreby zIugit.

Mapy
Pri mapovych prilohach je vhodné volit’ jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi

obsahovat nazov, graficki mierku (méze byt doplnena aj €iselnou), hlavné
orientacné body (kota, sidlo, tok) a oznacCenie severu. Ddlezita je autorizacia
mapy. Odporuca sa zjednoduseny mapovy vystup skumanej oblasti. Skor ako
kopirovanie farebnych kartografickych materialov sa odporuc¢a vyhotovit
zjednoduSeny nakres danej oblasti prekreslenim z mapového podkladu.

Fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Pri fotodokumentacii musi mat’ kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis,
pripadne sprievodny text a meno autora fotografie. Casto sa odporuéa napisat aj
datum vyhotovenia. Fotografie musia byt ostré, kontrastné a vyhotovené na
lesklom papieri. Ovela vyhodnejSie ako vlepovat fotografie je umiestnit ich do
priloh pomocou priesvitnych fotorozkov. Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami
prepliiovat, odporucané su 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.



Praca méze byt doplnena dalSim dokumentacnym materidlom ako napriklad
zbierka prirodnych materialov, hornin, skamenelin, biomaterialu, ale aj technické
vykresy a katalégy. Sucastou prace su funkéné modely a technické zariadenia.

Funkéné modely a technické zariadenia

V technickych odboroch byva ¢asto najpodstatnejSou Castou prace model,
funkCny celok alebo technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmerna
ucebna pomdcka a pod. Funkcia, ¢innost a remeselnost prevedenia su
kvalitativne znaky prace. Kazdé takéto zariadenie musi spifiat podmienky na
bezpecénu Cinnost podla STN.

Funk&né modely (exponaty) prindSa autor az na ustnu obhajobu svojej prace. Ak
k preukazaniu ich funkénosti potrebuje inStalovat’ dalSie zariadenie (PC jeho
parametre, pripojenie na internet a iné), musi tuto poziadavku uviest' v prihlaske,
aby ju mohol organizator zabezpecit.

Rozsah prace

Rozsah prace sa odporuca 15 ( max. 25 stran). Prace tohto druhu v zahranici
byvaju €asto limitované na 20 stran textu, vratane zoznamu pouzitej literatury. Ide
vSak iba o text , vSetky tabulky, grafy, mapy, nakresy, obrazky a fotografie sa
umiestriuju do jednotlivych Casti priloh, ktoré limitované nie su (pozri kapitolu
Prilohy). Ak su prace rieSené ako pocitaCové programy a vysledkom je konkrétny
produkt (napr. program pre riadenie nejakého procesu, u¢ebna pomdcka, vyucba
cudzieho jazyka pomocou pocitata a pod.), mdze byt teoreticka Cast prace

v skratenej forme.

Ako zaujat’ formou prace

Okrem sutaze SOC je malo pravdepodobné, Ze ak sa autor s pracou dostane na
akykolvek stupen sutaze, odborna i laicka verejnost ju bude &itat' celd. Cim viac
v8ak praca zaujme, tym viac Casu jej budu venovat. Pre uspech prace je
nevyhnutné, aby sa délezité a zaujimaveé informacie nachadzali na spravnom
mieste a v spravnej forme.

Vacsina fudi pri prezerani prace postupuje nasledovne: najprv zachyti nazov a ciel
prace, po fiom si ihned za¢ne prezerat fotodokumentaciu, grafy a nakoniec
tabulky a nakresy v prilohach, potom si za¢ne citat’ uvod, zaver, metodiku,
vysledky a nakoniec ostatné Casti prace. V pripade, Ze praca je zamerana na
prakticky vyrobok, zaujme predovSetkym vonkajSim vzhlfadom a dizajnom.

Poster

Pre uspesSnost prace je nevyhnutné, aby sa dolezité a zaujimavé informacie
nachadzali na spravnom mieste a v spravnej forme. Preto sa v poslednych rokoch,
hlavne na zahrani¢nych sutaziach stale viac pouzivaju postery (vizualne
prevedenie pisomnej prace).

Kym sa autor rozhodne urobit poster, mal by si uvedomit, €éo nim chce
dosiahnut’ (komunikaciu, uspiet pri hodnoteni, vyvolat zaujem, "predat™ svoju
pracu a pod.), dalej si odpovedat’ na otazku ako to chce dosiahnut’ a napokon na
otazku komu je uréeny.

Poster by mal v koncentrovanej forme priniest informacie porovnatelné s tym, ¢o
ponuka uplna verzia tlacenej prace. Je to primarne vizualny komunikacny
prostriedok, iba maloktory u€astnik sutaze si precCita kompletne cely text. Preto je



dolezité, aby poster zaujal na prvy pohfad (druhy sa nemusi konat). Pre poster
plati pravidlo, Ze "menej je niekedy viac".

Poster je velkoploSny panel, alebo priestorovy stanok vopred uréenych rozmerov,
na ktorom autor vystizne a nazorne prezentuje hlavnu ideu svojej prace. M6ze
pritom pouzivat nakresy, schémy, fotografie, grafy, tabulky, mapy, rézne vzorky,
alebo hotové zrealizované zariadenia. M6ze vyuzivat’ audiovizualne pomécky,
videozaznamy, pocitace a podobne. Je to velmi putava a perspektivna forma
prezentacie. V texte sa nemaju pouzivat nezvycajné Ci skratené nazvy, akronyma,
nezrozumitelné slovné spojenia. Optimalne je Clenit poster tak, aby 20 % zaberal
text, 40 — 50 % graficka Cast’ a 30-40 % tvoril volny priestor.

Priprava posteru : na zaCiatku pripravy je vhodné urobit’ si nacrt na papier alebo
v pocitaci. Délezité je rozvrhnut prezentaciu na Casti a prehladne ich
usporiadat(napr. na 5 &asti — vrchny riadok pre ivodny nadpis a 4 stipce). V lavej
hornej Casti je vhodné umiestnit’ uvod, v pravej dolnej Casti zavery prace, zvySna
Cast byva vyhradena metédam, materialu, vysledkom a diskusii.
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Pri celkovom grafickom rieSeni treba pamatat, aby bol poster putavy, vyrazny a
prehlfadny, nema pdsobit monotonne. Vhodné je pouzit rézne velkosti a proporcie
jednotlivych Casti posteru.

Uvodny nadpis (zahlavie) :obsahuje nazov prace, meno a priezvisko véetkych
autorov , nazov Skoly a nazov $tatu (tyka sa najma prac, ktoré postupia do
medzinarodnych kol sutaze). Nazov prace ma uputat’ Citatela svojou
jednoduchostou a vystiznou, stru¢nou jednoznacnostou (vhodné je pouZzit 6 — 8
slov).

V uvode posteru autor uvadza ciel prace a dévod vyberu sledovanej problematiky,
aktualnost prace.

V Casti material a metody sa prezentuju podstatné udaje tak, aby Citatel spoznal
podstatu procesu skiumania.

V Casti vysledky treba uviest iba najdélezitejSie vysledky, méze to byt vo forme
grafov a tabuliek.

V Casti diskusia sa stru¢ne konfrontuju ziskané vysledky s vysledkami inych
autorov.

V zavere prace je vhodné zhrnut vysledky prace, poukazat na tieto zistenia,
paralely a odliSnosti v porovnani s predchadzajucimi vyskumami a tedriami, ako aj
odporucania pre prax €i dalSi vyskum.

Coho sa vyvarovat pri tvorbe posteru :

* nedostato¢na alebo nadmerna velkost posteru,

* priliSna farebnost,

* nespravne zvolené farebné pozadie (nekontrastné, Ziarivé, svietivé farby),

* preplanie textovymi, obrazovymi, tabulkovymi alebo grafickymi udajmi,

* nespravne Clenenie posteru.
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